《演讲与口才》课程教学大纲
一、课程基本信息

课程编号：0913087
课程中文名称：演讲与口才
课程英文名称：Speech and Eloquence  
课程性质：专业选修课
考核方式：考查
开课专业：政治学与行政学
开课学期：6
总学时：32
总学分：2
二、课程目的和任务
“演讲与口才”依据文科专业性质而开设，目的为提高本专业学生的语言表达能力。通过这门课的学习，要帮助学生纠正语言表达的各种问题，克服在公众场合语言表达时的心理障碍，掌握语言表达的各种技巧。引导学生阅读大量的书籍，学会观察生活，提高自己的内在修养，丰富自己的语言，适应社会发展的需要。
三、教学基本要求（含素质教育与创新能力培养的要求）
1、课程的概述部分要求学生掌握演讲的性质特征等基本理论，特别是要了解演讲的要素及其在演讲活动中的作用，从而对于演讲有宏观的认识和把握，这是学习此门课程的基础。

2、关于演讲者和演讲稿两部分内容，要求学生了解并自觉培养演讲者应具备的素质、修养及能力。要求学生积极思维，认真分析，迅速反应，合理表达，同时要培养良好的心理素质，以促进综合素质的全面提高。掌握并运用演讲稿写作的方法技巧，完成演讲稿的实际写作。
3、在演讲的一般技巧和不同类型演讲技巧学习中，要求学生掌握演讲的基本技巧。要求学生有意识的提高自我的发现和分析问题的能力，逻辑思维能力和语言表达能力，以及面对不同演讲时境和不同听众的临场应变能力。
四、教学内容与学时分配

第一章  演讲概述（6学时）
         1、演讲的本质与特征

         2、演讲的目的与作用

         3、演讲的要素与类型
第二章  演讲者与听众（8学时）
         1、演讲者的素质
         2、演讲者的能力
         3、演讲者与听众

第三章   演讲稿的写作（4学时）

         1、演讲稿的写作准备
         2、演讲稿的具体写法

第四章   演讲的表达技巧（6学时）

         1、演讲的有声语言表达技巧

         2、演讲的态势语言表达技巧

第五章   不同类型演讲技巧（6学时）
         1、命题演讲

         2、即兴演讲

         3、论辩演讲

     考核训练     （2学时）
五、教学方法及手段（含现代化教学手段）
     根据课程性质，教学中在讲授基本理论和技巧的基础上，进行演讲基本训练，采取演讲理论技巧与演讲实践相结合的教学方式。主要采用课堂讲授、课堂训练、课堂讨论及辩论等方法。同时结合教学内容，采用多媒体辅助教学。
六、教材及主要参考资料
主要参考资料：
［1］《演讲与口才应用知识大全》刘建祥 湖南人民出版社 1998
［2］《演讲学教程》邵守义 高等教育出版社 2006
［3］《中外演讲文化系列丛书》刘建祥 湖南人民出版社2006
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